SharePoint 2007

Kurzdokumentation

l.

£ Bffice SharePoint |
£ ce
- ‘]'?efrr:/erzom

26. Marz 2009




Leuchter AG

Bericht
SharePoint 2007
Verteiler Version 1.00
Revision 1

Erstellungsdatum 25. Juli 2008
Anderungsdatum 26. Marz 2009

Kopie an
Erstellt durch PascalMarfurt Gepriift durch
Telefon direkt +41 (41) 226 50 67 Telefon direkt
E-Mail pascal.marfurt@leuchterag.ch E-Mail
Prifungsdatum
Anderungsverzeichnis
Version Datum Autor Bemerkung
Referenzierte Objekte
Referenz Nr. Datum Autor Titel

Leuchter Informatik ABabsburgerstrasse 28H6003 LuzernTelefor041 226 50 50Telefax041 226 50 51
Business & Application Servid&sinfrastructure Servic&ffice System Servicebrading & Logistics Services
www.leuchtag.ch



Leuchter AG

Bericht
SharePoint 2007

Inhaltsverzeichnis

1 o1 (=71 (U ] o o T PP PPPPRPON 4
2 FUNKLONSUMTIANG. ....ceiiiiii et e e e e e e es 5
2.1 0 -1 TP EPPOPPPRPRP 5
2.2 S T=T o o PP PRPR TP 5
2.3 (00 a1 (=T [0\ F=T g T= Vo =T 1 1T o RSP PRR 6
24 BUSINESS PrOCESSES. ... .uiiiiiie ittt e ettt e s et e e st e e e s bbbt e e e e nbb et e e e e ansbbearaeeeeeannnbeeeeas 6
2.5 BUSINESS INEIGENCE. ... ... et esrrer e e e e e e e 6
2.6 (0] | F=1 o To ] =i {o o PSPPSR 7
3 SNArEPOINT PAIBIE......eeii et e e et e e s e ab e e e e ennees 8
3.1 SharePoint 2007 UNd GfiCE 2007 ......cviiiiieei e e e e e e e e s s reeerereaeaeeeas 8
3.2 Technologie und Lizensierung Shar€POiNt............ccueviiiiiiiiiiiiicnie e 9
4 Document Management SYSIEML..........uiiiiiiiiiiiieee e e 10
4.1 Y= = T o =] o PR 10
4.2 V=TT o] 11T (U] o P UUEPRRR 10
4.3 [aTo Loy S0 o] =) R URURUR 10
4.4 SPEICNEIPEALZ......cc e e e e aaaaaaaaas 11
4.5 Y=o U 1P 11
4.6 WWOTKFIOWS ...ttt ettt e e e et e e e e e nn e e e e e ene s st e e e e e nnnbeeeeeeennrees 11
4.7 PapIierkOrh..... ... —————— 11
4.8 LT = Tod o ol o] (o U g T =1 o RSP 11
5 R =T g To TR o (o] (=] (TP 13

Seite3 /13 vom 31. Juli 2008, Version 1.00

Leuchter Informatik ABabsburgerstrasse 28H6003 LuzernTelefor041 226 50 50Telefax041 226 50 51
Business & Application Servid&sinfrastructure Servic&ffice System Servicebrading & Logistics Services
www.leuchterag.ch



Leuchter AG

Bericht
SharePoint 2007

1 Einleitung

Microsoft Office SharePoint Server 200TMOSS)ist eine neue Serveranwendung und Bestandteil von
2007 Microsoft Office System.Das Clientinterface ist der Webbrowser. So kénnen Unternehmen
damit die Zusammenarbeitortsunabhangigvereinfachen, Fatures zur Inhaltsverwaltung bereitstellen,
die elektronische Unterstiitzung vonGeschéaftsprozesse implementieren und deneinfachen Zugriff
auf Informationen ermdglichen, die fur die Zielerreichung und Prozessumsetzundes Unternehmens
entscheidend sind.

Basis von MOSS sind Websitevorlagen. Damit kénneschnell und effizient Websites zur
Verdoffentlichung von Inhaltenbereitgestellt werden So kdnnen einfachWebsites auf
Unternehmensebene, wie Portalwebsites odezine Website fur die Internetprdsenz deOrganisation,
oder erstellen $e spezielle Websites, wie Inhaltsrepositorys oder Besprechungsarbeitsbereiche. Diese
Websites erméglichen die Zusammenarbeit und das gemeinsame Nutzen von Informationgmerhalb
und aus®rhalb der Orgarisation. Dariiber hinaus knnen de in Office SharePoint Server 2007

effizient Suchvorgange nach Personen, Dokumenten und Daten durchfiihren, formulargesteuerte
Geschéftsprozesse entwerfen und daran teilnehmen sowie auf gg Mengen von Geschaftsdaten
zugreifen und diese Daten analsieren.

Nachfolgend wird der Funktionsumfang von SharePoirgenauerumschrieben.
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2 Funktionsumfang

Server-based Excel
spreadsheets and data
visualization, Report Center, Bl

blogs, wikis, e-mail integration, project

management Aliteo,
Task Notification, RSS

Business .
Intelligence Collaboration
Platform
Rich and Web forms based Business Worfs(;;\:le(;el:gmt Po rtal Intranet Portal template,
front-ends, LOB actions, Processes Security, St'orage, ! Multi-language, Site

_ Topology, Site Model Directory, My Sites, social

Content

Search
Management

Integrated document management, Enterprise scalability,

records management, and Web contextual relevance, rich
content management with policies people and business data search, search
2.1 Portal

SharePointwird zum zentralen Informationsportaldes Unternehmens. So sind fur den Mitarbeiter die
wichtigsten Applikationen, wie z.B. Zeiterfassung oder Office, direkt aus dem Browser verfligbar.

Ebenfalls kbnnen Hmsdgmd t mc Dwsdgmd Mdvr . Vdhrtmfdm+ A
Wissensverteilung gefiihrt werden. Als weiteres hat sich Microsoft zum Ziel gesetzt die Offentlichen

Ordner im Exchange durch SharePoint ablésen zu lassen. Aus diesem Grund werden in der neue
Exchange Version auch keine Offentlichen Ordner mehr zur Verfligung stehen.

2.2 Search

Die richtigen Informationen oder Personen zu finden, ist das, worum es bei einer Suche geht. Dieser
Abschnitt enthalt eine Ubersicht der Features in Office SharePoint Sen2007, die sich auf die Suche
beziehen, z.B. die Mdglichkeit, Personen mit den erforderlichen Fachkenntnissen fir eine bestimmte
Aufgabe zu suchen.
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Sie kbnnen nach Dokumenten suchen, die ein bestimmtes Wort oder einen Ausdruck enthalten, die in
einer begsimmten Sprache verfasst oder in einer bestimmten Anwendung erstellt wurden oder
bestimmte Eigenschaften aufweisen. Office SharePoint Server 2007 bietet auch nitzliche Features zum
Eingrenzen der Suche. Sie kdnnen z.B. nur nach Dokumenten suchen, die genden Ausdruck
"internationale Gesellschaft" enthalten und in Spanisch oder Japanisch verfasst wurden.

Die richtige Person zu finden, kann fur die schnelle Erledigung einer Aufgabe entscheidend sein. Eine
Person kann nach dem Namen oder nach anderen Detailsres Profils gesucht werden, z.B. nach
Fahigkeiten, aktuellen Projekten oder Titel. Sie kdnnen auch in den Unternehmensanwendungen Ihrer
Organisation, z.B. SAP, Siebel und angepassten Datenbanken, nach Personen suchen.

2.3 Content Management

SharePoint I6swor allem durch die starke Suchmaschine und die mdglichst automatisierte
Verschlagwortung (Metadaten) von Dokumenten / Informationen das klassische Filesystem auf dem
File Server ab. Dazu kommt, dass auch die-Hails im SharePoint abgelegt werden kénnerSo werden
alle Daten am selben Ort abgelegt und kénnen leicht gefunden werden.

Von der Informations und Dokumentablage aus kann mit wenig Aufwand ein
Dokumentenmanagementsystem oder mit Zusatzprodukten sogar eine Archivierung erreicht werden.
Zusatztoolsoder programmierte Anpassungen integrieren den Scanner flr eingehende
papierbasierende Dokumente ebenfalls sind ERP Batchverarbeitungen z.B. fir ausgehende
Rechnungen, Buchhaltungsbelege etc. direkt in das DMS maglich.

2.4 Business Processes

Geschaftsprozessstehen im Mittelpunkt jeder Organisation, und Formulare stehen haufig im
Mittelpunkt jedes Geschéftsprozesses z.B. bei der Genehmigung von Spesenabrechnungen. Indem
Sie die InfoPath Forms ServiceBechnologie in Office SharePoint Server 2007 nutzen, kdren Sie
browserfahige Formularvorlagen in InfoPath entwerfen und zur Verwendung auf einer Office
SharePoint Server 200¥%Vebsite bereitstellen. Benutzer missen InfoPath nicht auf ihren Computern
installiert haben, um die Formulare auszufillen, und sie misseauch keine Extras aus dem Web
herunterladen.

Workflows helfen beim gemeinsamen Bearbeiten von Dokumenten und Verwalten von
Projektaufgaben, indem spezielle Geschéaftsprozesse zu Dokumenten und Elementen auf einer Office
SharePoint Server 200%Vebsite implementiert werden. Workflows unterstiitzen Organisationen bei

der Einhaltung einheitlicher Geschéftsprozesse und verbessern die Effizienz und Produktivitat der
Organisation durch die Verwaltung der Aufgaben und Schritte, die fir das Ausfiihren bestimmter
Geschafsprozesse erforderlich sind. Office SharePoint Server 2007 umfasst verschiedene vordefinierte
Workflows, die fur allgemeine Geschaftsszenarios entworfen wden.

2.5 Business Intelligence

SharePoint kann mittels einfacher Webwerkzeuge dazu verwendet waen, Informationen aus
Drittapplikationen direkt und aktuell anzuzeigen. Der Anwender muss so fUr seine Arbeit nicht immer
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zwischen X verschiedenen Tools hin und her switchesondern kann alle relevanten Informationen
von Drittsystemen im SharePoint veraihten und als Cockpit anzeigen.

Einen Schritt weiter geht dann das direktarbeiten in der Drittapplikation. Dies kann sinnvoll sein um
z.B. eine Adresse im CRM System abzufragen oder einfach Dateneingaben via SharePoint im
Drittsystem vorzunehmen. So kann die Oberflache des Drittsystems auf die effektiv notwdigen
Eingaben rediziert werden und die Bedienung der Anwendung vereinfacht werden.

SharePoint bietet die Mdglichkeit mit Excel Services und der Key Performance Indicators Funktionalit&t
sehr interessante Cockpits fur das Management bzw. Datenwarehouses fiir den Analysten zu
implementieren. Im Cockpit kdnnen mittels einfacher Standardfunktionalitaten (Ampel griin gelb rot
oder Tachometer etc) aktuelle Auswertungen z.B. aus der ERP Lésung angezeigt werden.

Bsp. Heutiger Bestelleingang, Tagesumsatz pro Produkt. Werden ExceMgas implementiert kann
mittels Drill Down z.B. Vom Jahr auf den Monat, auf das Produkt und auf die Region und den

Vertreter gebrowst werden.

2.6 Collaboration

Mithilfe der folgenden Features in Office SharePoint Server 2007 kdnnen Sie effizienter und effekt
mit andern Mitarbeitern Ihrer Organisation zusammenarbeiten.

AdHoc kénnen fur Projekte und Projektgruppen Workspaces eréffnet werden. Diese dienfir die
gemeinsame Informationsund Dokumentenablage, aber auch fur Pendenzen, Projektplanung,
Kontaktmanagement, Gruppenkalender etc. Auf den SharePoint Workspace kénnen Mitarbeiter Gber
das LAN oder das Web zugreiferund haben so immer Zugang zu aktuellen Daten.
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3 SharePoint Palette

Welche Funktionalitaten effektiv zur Verfigung stehen entscheidet sich trder Lizensierung. WSS ist
kostenlos und Bestandteil von Windows 2003 Server. MOSS ist kostenpflichtig und besteht aus dem
SharePoint Server und der entsprechenden Benutzerzugriffslizenz CAL. Von dieser gibt es die Version
Standard und Enterprise.

Suchfunktion Daten- Formulare Datenver
integration waltung und
Bericht
. . erstellung
Microsoft Office wUnternehmens | | @Unternehmens | wVerwaltung,
. -daten daten- Veroffentli
SharePoint Server 2007 bibliothek chung, wTabellenblatt
. Prozess veroffentli-
EnterprlseCAL wWebpart erstellung und|| chung und
integration -fertigstellung berechnung
wBerichtscenter
Workflow Dokument und Sitemodell,
Webinhalts Sicherheit und
verwaltung Verwaltung
Microsoft Office wEnweiter und
; wRichtlinien Personlich anpasshare
SharePoint Server 200 sofrt o Suche nach
einsetzbare wyerwaltung Anpassung h
StandardCAL Workflows wUberprik wBereitstellung Unternehmens
wBericht fung wWebsite QUIEITED O
erstellung wDatensatz Manager Mitarbeitern
fur ECM verwaltung
— = = =
Projekt Zusammen
managemen ar_lt_lelt i oWindows wFramework: wWebsiteund | | wTextsuche auf
cam Workflow Repository, Roller Teamweb
o erainae Foundation Versions verwaltungs .
e w@Verwaltung verwaltung, Windows Server
nach wArbeits und Bereit IR SharePoint Services
verfolgung bereiche stellung wGrundlegen
wProjektarbeits und Tools wStatus und e
wBlogs Verlauf Dokument

3.1 SharePoint 2007 und Ofice 2007

SharePoint setzt Office 2007 nicht voraus. SharePoint funktioniert auch mit Office 2003 oder sogar
Office XP. Dies gibt aber einige Einschr&nkungen vor allem in der Outlook Integration stass um den
ganzen Benefit von SharePoint zu nutzen auch eine Office 2007 Migration (Word, Excel, Powerpoint,

Outlook) sinnvoll ist.
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3.2 Technologie und Lizensierung SharePoint

SharePoint basiert immer auf Windows Server und Microsoft SQL Server als DatenkaKleinere
Umgebungen werden mit den kostenlosen SQL Express Services betrieben. Steigt aber die
Datenmenge (dies ist typischerweise sehr schnell) muss der kostenpflichtige SQL Server verwendet
werden. In sehr vielen Unternehmen isdieser bereits lizengert und kann somit ohne Mehrkosten
verwendet werden. Andernfalls miissen auch zum SQL Server entsprechende Benutzerzugriffslizenzen
CAL eingesetzt werden. Arbeiten mehr als ca. 30 Benutzer mit SharePoint bzw. dem SQL Server lohnt
es sich, die Lizensierungpro Serverprozessor vorzunehmen. Es spielt dann keine Rolle, wie viele
interne User mit SharePoint arbeiten.

Wie bereits erwahnt braucht es zur SharePoint Server Lizenz auch noch den entsprechenden CAL pro
Benutzer. Je nach Funktionsumfang Standard odantErprise.

Externe, bekannte (authentifizierte) Benutzer (Zugriff via Login und Passwort auf geschtzten Bereich)
missen gleich wie interne Benutzer mit einem CAL lizensiert werden.

Fur externe unbekannte (nicht authentifizierte) Benutzer ist ein MOSS Intet Connector notwendig.
Dafir entfallt der CAL.
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