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Uberblick - WordPlus®in Kiirze

Damit gleich sein auch gleich daherkommen heisst.

www .WordPlus®ch

Mit WordPlus® stellen Sie sicher, dass lhre Dokumente unternehmensweit ein einheitliches Erscheinungsb
aufweisen. WordPlus® personifiziert und automatisiert lhre Vorlagen und reduziert Unterhalts- und Druck-
kosten. Durch einfachste und intuitive Anwendung von WordPlus®steigern Sie die Effizienz und Produktivit&

der Anwender und erzielen hochste Qualitat Ihrer Korrespondenz.

Kurzbeschrieb

Microsoft Word gibt dem Anwender sehr viele Freiheiten und Moglichkeiten in der g5
Dies fiihrt dazu, dass in einer Unternehmung Of [E] wouruse - esiTreunand ac
verschiedenste Layoutvarianten und Vorlagen fur die gleichen Aufgaben erstellt, verwend ¢ === o e

Gestaltung von Dokumenten.

und unterhalten werden.
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Als Folge davon bleiben die Hizienz und das einheitliche Erscheinungsbild lhres :

Unternehmens, die Visual Identity, auf der Strecke.

WordPlus® ermdglicht es Ihnen, Vorlagen und Stammdaten wie Mitarbeiter und Standort:
zentral zu verwalten und diese konsistent fur all Ihre Dokumenteumzusetzen. Die

Funktionen von WordPlus®fiigen sich direkt in die Meniileiste von Microsoft Word ein und

gewahrleisten dem Benutzer einen intuitiven Zugang.
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Zusammen mit lhnen erarbeiten unsere Spezialisten eine Vorlagenpalette, die auf Il
Corporate Design abgestimmt ist. Bereits nach kurzer Entwicklungszeit kann es mit der
Dokumentenerstellung losgehen.

Formulartyp anwéhlen und... Adresse vergesseh kein Problem! WordPlus® kann sich all
Ihre je geschriebenen Adressen in einem Cache merken oder einen Adszugriff auf lhre
Unternehmensdatenbank, Outlook, TwixTel oder SAP aufbauen. Komplexe
Formularfunktionen und tberforderte Anwender gehdren der Vergangenheit an.

WordPlus®kann auf beliebige Wiinsche angepasst werden. Wer darf unterschreiben? Auch
dies wird mit WordPlus® geldst. Erdffnen Sie eine neue Filiale? Einfach die Stantitaten
zentral erfasseb fertig. Das Anpassen und Verteilen von Vorlagen ist Geschichte.

Werden in lhrem Unternehmen verschiedene Sprachemgesprochen? Umso besser, hier
kann WordPlus®eine weitere Starke, die Sprachunabhangigkeit in Software und Vorlagen,
ausspielen.

Nun ist ja eigentlich alles klar und gel6st! Nur wie ist das mit dem Aufwand fir das
Verteilen von Vorlagen nach einer Layoutanpassung oder Namensanderung? Werden d:
nicht immense [TRessourcen verschwendet? Nicht mitWordPlus® Automatische
Verteilung und Aktualisierung von Vorlagen oder neuen Programmversione auf Wunsch
sogar taglichb sind maglich.

WordPlus®ist aus jahrelanger Erfahrung in der Umsetzung von BimutomationsProjekten
adh Tmsdgmdgldm idcdg FqCrrd tmc Aqg mbgd

zufriedenen Anwendern erfolgreich im Einsatz. Es deckt nahezu jeden Wunsch ab und ist
mit seiner modernen, im Jahre 2008 von Grund auf neu entwickelteiSoftwarearchitektur
flexibel aufgebaut. So kdnnen garantiert auch lhre Problemstellungen gelést werden.

Interfacesprachen

Deutsch, Englisch, Franzdsisch, Italieniscl

Dokumentsprachen

Alle Sprachen mdglich

Unterstitzte Systeme
Microsoft Office
XPb 2003 b 2007

Microsoft Windows
XPb Vista
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Weshalb bendétigen SieWordPIlus®?

WordPlus® wird grundsatzlich UGberall dort bendétigt, wo Dokumente geschrieben werden
insbesondere Korrespondenz. Wenn Sie einmal mitvordPlus® Dokumente erstellt haben, werden Sie
sich so rasch daran gewohnt haben, dass Ihnen diese tolle Unterstitzung und der Nutzen erst dann
wieder richtig bewusst wird, wenn SieWordPlus® einmal gerade nicht zur Verfigung haben (Privat,
Stellenwechse] usw.).

Sie bendétigen WordPlusg) wenn einer oder mehrere der unten aufgeflihrten Punkte auf Sie oder lhre
Unternehmung zutreffen:

Die Mitarbeiter habenihre eigenen Vorlagen lokal gespeichert
Das Corporate Design wird nicht gelebt

Die Unternehmung verfugt Uber viele Dokumente mit Standardinhalten
(z.Bsp. Standardbriefe)

Rhd kdfdm Vdgs " te Pt khsds Hggdg Cnjtl dmsd+
Kein einheitliches Layout Uber alle Dokumente

Sie wollen die Vorlagen zentral organisieren und managen

Sie wollen Ihre bestehende Informationen undAdressen nutzen

Anwenderkenntnissevon Microsoft Office, vor allem Word, sind nicht hoch

Die Mitarbeiter sollen Uber eine dfizientes Tool fur die Dokumentenerstellung verfligen

Aufwand fur die Bewirtschaftung reduzieren

flhr PLUS CaseStudycashgate \
dTl | hs t mrdgdm
.3 einheitlichen  Marktauftritt  sicher
[~ o

zustellen, wollten wir eine einfache,
stabile und dfiziente Korrespondenz
erstellung. Die Vorlagen sollten
jederzeit flexibel und ohne gréssere
Kosten anpassbar sein. WordPI®

e
Elina Wust . -
machte dies mdoglich b und tut es
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LAG Office Product Family

Wir haben die individuelle Lésung - auch fur Ihre Unteenehmung und lhre Anforderunger®

Rhd vnkkdm B Losung fir Zielerreichung
1. | Einheitliche Vorlagen Know-how Leuchter Informatik AG
2. | Vorlagenmanagement WordPlus®4.0

3. | Vorlagenmanagement mit einigen Standarddokumenter, WordPlus®4.0 Advanced

4. | Vorlagenmanagement mit Standardtexten WordPlus®4.0 & DocuComposer® Easy

5. | Professionelle Textbausteinverwaltung DocuComposer®4.4

‘ DocuCompose®4.4
+ Knowhow Leucher Informatik AG
‘ WordPlu® 4.0 & DocuCompose®Easy

+ Knowhow Leucher Informatik AG

WordPlu®4.0 Advanced
. + Knowhow Leucher Informatik AG

WordPlu®4.0
+ Knowhow Leucher Informatik AG

[ )
Knowhow Leuchter Informatik AG




WordPlus®Vorteile und Nutzen
> |hr PLUSD

Dies sind die PLUS(+) von WordPlus®4.0 gegenuber allen anderen, klassischen Lésungen

Stabile und kostenglnstige Software (Standardprddi

Unabhangig von Microsoft OfficeVersionen
e Lauffahig auf allen Office-Versionen ab Office XP
e Lauffahig auch auf zukinftigen OfficeVersionen

Keine Theorie! WordPlus® basiert auf praktischen Kundenbedurfnissen

Updatefahig

Individuelle Erweiterungen snd modular umsetzbar ohne den StandardCore) anzupassen
Selbstandige Bewirtschaftung moglichkeine Abhangigkeiten zu Leuchter Informatik AG)
Jhrelange Erfahrung im Dokumenten Management

Jhrelange Erfahrung in der Umsetzung von Corporate Design

Microsoft Gold Partner

> Nutzen fiur das Corporate Design

Konsequente Umsetzung der grafischen Vorgaben auf Microsoft
Office Vorlagen (Office Knowhow Leuchter Informatik AG)
Einheitliches Erscheinungsbild tber alle Dokumente
Einheitliche Formatvorlagen

Einheitliches Tool fur die Erstellung von Dokumenten

(Ihr PLUS CaseStudyEmmi \
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WordPlus® konnten wir in wenigen

Wochen das neue Corporate Design
in den Briefschaften umsetzen. Die
Zusammenarbeit mit unserer IT und
Herr Hager von Leuchter Informatik

Ingrid Schmid war optimal. Wir haben zufriedene

vormals Leiterin und effiziente Mitarbeiter und sparen
Kommunikaton adh tmrdgdm Cqtbj




> Nutzen fur die IT
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Wenig Installationsaufwand

Kein oder geringer Schulungsaufwand

Kein oder geringer Support

Kein Aufwand fur DokumentenPersonifizierung
Einfache Integration von Neuerungen und Erweiterugen
Reduzierung der vorgedruckten Formulare

Keine Redundnzen

Adressdaten aus bestehenden Adressdatenbanken
Mitarbeiterdaten aus Exchange, SQlsw.

Migration auf neue Plattformen / OfficeVersionen ohne
Migrationsaufwendungen

Unabhangigkeitvon verwendeten Office-Sprachen
Wenige und zentral bewirtschaftete Vorlagen

Pflege der Textbausteine durch einzelne Fachabteilungen

> Nutzen fur die Anwender
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Schnelles und einfaches Erstellen eines Dokumentes
Kein manuelles Eingeben von wiederkehrenden Daten
Empféangeadresse auf Knopfdruck abrufen

Kein Aufwand flr Formatierungen gem. CD Manual

Fremdsprachige Dokumente mit entsprechender
Rechtschreibkontrolle

Richtige Papierwahl im Drucker

Aktuelles Datum auf Dokumenten (fixiert)

Dateiname, evtl. mit Pfad auf Dokumente

Automatische Wiederholung von Informationen auf Folgeseiten

Automatische Grussformel mit ein oder zwei Namen, et. inkl.
Funktionsbezeichnung

Erstellung von personifizierten Dokumenten fiandere Anwender
Speichern undAbrufen von Verteilerlisten (Memq Protokoll)




> Nutzen flr die Geschaftsleitung

Umsetzung des Corporate Desigiunternehmensweit)

Identifikation der Mitarbeiter

Professionelles Auftreten

Hdchste Qualitat der Dokumente

SR,

Mdglichkeit, Marketing-Bannerauf Dokumenten zu platzieren

Reduzierung der vorgedruckten Formulare

Anderung Mitarbeiterdaten ohne Kostenfolge

Anderung Firmendaten ohne Kostenfolge

Geringe Kosten

> Administration

Ein dusserst grosser Nutzen von WordPlus® ist die Reduktion des Bewirtschaftungsaufwandes fur
den Unterhalt der Vorlagen. Durch das Konzept von WordPlus® (extrem wenige Vorlagen) werden
diese Aufwendungen massiv reduziert. Und dies mit dem zuséatzlichen Vorteil der
Qualitatssteigerung.

Das administrieren Sie OHNE WordPlus™...
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WordPlus®4.0 Konzept
> Ubersicht

Die ldee von WordPlus® 4.0 ist, den Anwendern ein sehr einfaches Tool zur automatisierten
Dokumentenerstellung zur Verfigung zu stellen, welches jedoch auf die Bedurfnisse des Mitarbeiters
wie auch auf die Anforderungender Unternehmung so dynamisch wie méglich anpassbar ist.

Diese Idee wurde mitWor dPlus®4.0 umgesetzt!
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